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RESUMEN

Se brinda un sitio web como alternativa dagil y
precisa para el estudio del excel avanzado, por
la importancia de su utilizacién en la solucién
de problemas econémico-matemdticos y de and-
lisis de datos.

Su contenido fundamental fue extraido del pro-
grama de clases de la asignatura Informdtica I
que se imparte a los estudiantes de Economia
y Contabilidad en la Universidad de La Haba-
na, en el tema Excel, y dentro de él sus herra-
mientas mds avanzadas.

Su destino principal son los estudiantes de la
universidad municipal y los trabajadores del
drea econdémica. Puede ser utilizado ademds
por todo el que desee saber del Microsoft Excel
con mayor profundidad.

Palabras claves: web educativo, Excel Avan-
zado

INTRODUCCION

Eluso del Excel se ha convertido en una
necesidad en el trabajo de especialis-
tas y técnicos. En él existen herra-
mientas para manipular grandes vo-
Itmenes de informacioén sin depender
del especialista en informatica.

Las bases de datos, el uso de los fil-
tros y tablas dinamicas permiten ob-
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tener diferentes formatos, capaces de
complacer todas las necesidades de
forma rapida y agil, permitiendo
multiplicar el potencial de las compu-
tadoras personales.

Ante la problematica de que la poca
disponibilidad de informacién sobre
estos temas provoca su poca difusion
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y utilizacién, nuestro trabajo va a la
bldsqueda de soluciones y al apoyo de
los materiales de estudio de la asig-
natura Informéatica | con la aplicacion
de herramientas de avanzada que
faciliten el estudio independiente de
los estudiantes.

Mantiene su actualidad, porque el uso
de las computadoras personales en
la vida estudiantil y laboral es ya algo
cotidiano, y las herramientas que
permiten la preparacion individual de
cada usuario son imprescindibles.

Como novedad se brinda un sitio web
que el estudiante puede adquirir y
portar de manera agil y eficaz, con la
adicién de mapas conceptuales basa-
dos en las tendencias actuales de la
pedagogia, y la incorporacién de pe-
quenos videos demostrativos de pro-
cedimientos de trabajo.

El trabajo reafirma la importancia del
uso de la tecnologia informatica como
herramienta en el estudio indepen-
diente y para el apoyo de las clases
por encuentro.

MATERIALES Y METODOS

Se ha planteado que, en la seleccion
y uso de los medios de comunicacion
para la ensefianza abierta y a distan-
cia, la tendencia general no es usar
estos medios aisladamente, sino en
combinacién con textos y otros tipos
de materiales [Cabero y Sanchez,
1995].

Un problema tradicional e investiga-
do en educacion a distancia ha sido
la unidad y complementariedad de
los medios. Hoy ese problema no es
que esté superado, pero se analiza
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desde otras perspectivas, ya que con
la tecnologia multimedia en las com-
putadoras personales o en las redes
se ha producido un proceso de inte-
gracion de los diferentes medios. La
base de esta integracion es la digi-
talizacion de la informacién, es decir,
que tanto el texto, sonido y video, por
ejemplo, pueden almacenarse en lu-
gares comunes e integrarse en un
mismo «documenton.

Para aproximarnos a la importancia
del uso de lo audiovisual en el apren-
dizaje, es algo obligado hacer referen-
cia a los estudios que miden lo que
recordamos si la informacién provie-
ne de forma verbal o si la hemos
captado de un medio audiovisual. Asi,
se ha llegado a la siguiente consi-
deracion:

Lo que se Alastres Alostres
recuerda horas dias
Informacion
hablada 72% 10%
Ir_1formaC|on 72% 20%
visual
Info_rm_acmn 85% 65%
audiovisual

En la historia de la educacion se pue-
de observar que los apoyos visuales
siempre han existido, pero nunca
como ahora, cuando la informacion
se trata de representar y transmitir
de forma visual. La visualizacion tie-
ne las siguientes funciones:

Incrementar la memoria.

e Reducir la busqueda de la informa-
cion.

e Activar los mecanismos de aten-
cion.

e Propiciar el pensamiento abstrac-

to, las inferencias y el descubri-



miento de patrones de comporta-
miento.

En la seleccién del medio son nece-
sarios tener en cuenta sus objetivos:
si se explicitan, si estan bien formu-
lados, si se corresponden con los ob-
jetivos de nuestro programa; la mo-
tivacion y creatividad: si promueve
la motivacion sobre el tema tratado
y estimula la creatividad; el lengua-
je utilizado: si es claro, comprensi-
ble, adecuado, sin ambigtedad, etc.,
si utiliza sinbnimos para que se cap-
ten los nuevos conceptos introduci-
dos, si tiene un ritmo adecuado y una
buena pronunciacién; sus conteni-
dos: si se ajustan a nuestros propo-
sitos, si no hay error de contenidos,
si han sido correctamente seleccio-
nados, calidad de los contenidos y de
las fuentes bibliogréaficas, si estan ac-
tualizados, si los contenidos desarro-
llados se interconectan con otros del
programa, si estan en corresponden-

Sitio web educativo sobre...

cia con los conocimientos de los es-
tudiantes, si siguen una secuencia
logica, si se desarrolla de forma li-
neal o no, si guarda coherencia al
pasar de un elemento tematico a otro,
si las jerarquias de conceptos son
correctas para su comprension, si se
ofrecen actividades como ejercitacio-
nes, formas de autoevaluacion, etc.,
si los graficos, imagenes y animacio-
nes tienen la calidad requerida, si
utilizan adecuadamente el color, el
audio y el movimiento de las image-
nes, si promueven valores...

Dentro de corto periodo, las sedes uni-
versitarias municipales (SUM) de la
Universidad de La Habana (UH) esta-
ran conectadas a la intranet de la UH.
Esta conexién permitird a un gran
numero de profesores de las SUM te-
ner acceso a los servicios de la in-
tranet (recursos y cursos en linea) y
conectarse desde ella a los servicios
de red de universidades cubanas.
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Dentro del paquete de Microsoft Office
el Excel es el tabulador electrénico.
De manera individual, Excel a nues-
tro criterio es uno de los mejores
tabuladores que existen en el mer-
cado [Garmendia, 2000].

El uso del Excel se ha convertido en
una necesidad diaria de los estudian-
tes y profesionales. En él existen
herramientas para manipular gran-
des volumenes de informacion sin
depender del especialista en infor-
matica, permitiendo a las computa-
doras personales multiplicar su po-
tencialidad.

Los objetivos de las hojas de calculo
(HC) van mucho mas alla de la sim-
ple presentacion de datos textuales
y numéricos. La fuerza de una HC se
hace evidente al realizar proyeccio-
nes a partir de la informacioén regis-
trada en ella.

RESULTADOS

El sitio web educativo sobre Excel
Avanzado esta dirigido a estudian-
tes y profesionales que buscan en
el Excel una herramienta de traba-
jo diaria para lograr el procesa-
miento rapido y organizado de la in-
formacion, con diferentes formatos
de salida y multiples niveles para
el andlisis. Para la elaboracion del
sitio se definieron las etapas si-
guientes:

e Analisis de la informacion.

e Estructura de los contenidos. El
empleo del libro de texto como con-
tenido fundamental.
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e Definicién del arbol de navegacion.

e Organizacién de las péaginas, ima-
genes y otros objetos. Los videos
demostrativos.

e Compromiso entre disefio y conte-
nido.

Analisis de la informacioén

Como base material de estudio fue
seleccionado el libro de Antonio
Garmendia Barroso Explorando
Excel, de la Facultad de Economiay
Contabilidad de la Universidad de
La Habana.

Se realizé la lectura y analisis com-
pleto de ese libro de texto y se con-
siderd que su estructura y lengua-
je eran correctos, precisos, y que
estaban estrechamente vinculados
a los objetivos del programa, por lo
que se decidié emplearlo integra-
mente como contenido fundamen-
tal del sitio.

Se considerd que aunque el conte-
nido del libro de texto cubria am-
pliamente los objetivos trazados, el
estudiante necesitaba algo mas
que le sirviera de orientacién para
su estudio, por lo que fueron incor-
porados algunos ejemplos de este
set de ejercicios complementarios.

Se analizaron los objetivos genera-
les de la asignatura y los especificos
de cada tema, el contenido del libroy
la informacién complementaria de
ayuda al estudiante.

En el analisis de los objetivos tra-
zados se tuvieron en cuenta las
tendencias de la pedagogia moder-
na, quedando reformulados como
sigue:



Formulacion original
Dar a nuestros
estudiantes una
guia para el estudio
de esta hoja de
calculo sobre
plataforma Windows
Permitira recorrer
el software de una
manera facil,
ordenada y logica
Que le ayude a
dominar la hoja

de calculo Excel,
una de las

grandes pioneras
en el entorno
Windows, y
consideraréa con
mucho interés sus
sugerencias

Estructura de los contenidos

La estructura de contenidos se hizo
respetando la del libro de texto, es
decir, los capitulos y sus epigrafes se
muestran en el mismo orden que
refleja el libro y el programa.

Cada capitulo cuenta ademas con sus
objetivos particulares, las imagenes
y videos en los lugares que les corres-
ponde.

Definicion del arbol de navegacién

El sitio esta conformado por una pa-
gina principal con acceso a la infor-
macioén general que ofrece cada
tema, como son obijetivos, distribu-
cion de los contenidos en el panel iz-
quierdo, donde podra acceder a sus
cinco capitulos.

Estructura del sitio

Al entrar a la pagina inicial de cual-
quier capitulo se muestra el mismo

Sitio web educativo sobre...

Reformulaciéon
Adquirir
conocimientos y
desarrollar
habilidades en el
uso de las
herramientas
avanzadas del Excel
con la navegacion en
el sitio web

Desarrollar
habilidades en el
manejo de la
informacion
disponible en los
textos asociados a las
herramientas
estudiadas

panel izquierdo de la pagina princi-
pal para que el estudiante pueda so-
licitar el tema que desea estudiar en
cualquier momento, y seguir o no la
secuencia logica de sus temas.

Se brindan ejercicios con sus solu-
ciones descritas en textos, imagenes
y videos que complementan el apren-
dizaje. De esta manera el estudian-
te tiene mucha flexibilidad en la na-
vegacion.

Para cada capitulo se cre6 una car-
peta que contiene sus paginas. La
pagina principal se encuentra en la
raiz del sitio. Las generales se agru-
paron en la carpeta de temas subdi-
vididos por capitulos.

Las péaginas de los videos se guarda-
ron dentro de la carpeta Videos, pero
a su vez subdivididas por capitulos.

Las imagenes se organizaron tam-
bién en una carpeta llamada Iméage-
nes, y dentro de ella separadas por
capitulos.
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El disefio fue elaborado de forma sen-
cilla para no desviar la atencion del
estudiante y concentrar la atencion
en el contenido. Todas las péaginas
webs tienen el mismo estilo y forma-
to, y se diferencian por el color de
acuerdo con el capitulo al que perte-
necen, lo que permite al estudiante
ubicarse rapidamente en el tema que
se ha de tratar.

Para garantizar la uniformidad se tra-
bajo con plantillas y estilos de fuen-
tes y una resolucion de pantalla de
800 x 600 pixeles para evitar proble-
mas de visualizacion con resolucio-
nes superiores.
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Los videos demostrativos se concibie-
ron para representar en pantalla los
procedimientos de trabajo y permitir-
le al estudiante aprenderlos y repe-
tirlos las veces que lo necesite. Las
aplicaciones utilizadas en la confec-
cion del sitio fueron:

 FrontPage para elaborar las pagi-
nas webs.
e RoboDemo para elaborar los videos.

El sitio esta terminado y en proceso
de implementacion entre trabajado-
res del 4rea econdmica del Grupo
Empresarial Agricultura de Montafa,
y entre estudiantes de la especiali-



dad de Contabilidad de la sede muni-
cipal del Cerro para conocer el grado
de eficacia en su utilizacion.

Se propone para el préximo semes-
tre realizar una encuesta para cono-
cer la valoracion, sugerencias y va-
lidacién de expertos a fin de conocer
su efecto sobre el aprendizaje de los
estudiantes y continuar perfeccio-
nando sus posibilidades.

CONCLUSIONES

Los temas tratados en el sitio no
son de uso frecuente por el desco-
nocimiento que existe sobre ellos.
La creacion de este sitio permite
desarrollar habilidades en la apli-
cacion de las herramientas de
avanzada en los estudiantes de
Excel.

Con el esquema ldgico se le apor-
ta al estudiante orientacion, infor-
macién, metodologias y procedi-
mientos para lograrlo.

El aporte de nuevas opciones de
aprendizaje permite apoyar el es-
tudio por encuentro y lograr la
independencia de los estudiantes.

Sitio web educativo sobre...

e El aporte de ejemplos practicos de
cada tema permite identificar y
dar soluciones a los problemas dia-
rios en un area tan compleja como
la econémica.

e Su aplicacion es posible en todas
las esferas que utilicen el Excel.
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